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Seit über 100 Jahren ist die Bundeszentrale für katholische Jugendarbeit
Zentralstelle und Partnerin der katholischen Jugend- und
Jugendverbandsarbeit in Deutschland. Mit Dienstleistungen in den Bereichen
Förderfragen, Rechnungswesen, Vernetzung von Jugendreiseanbietern und
Unterkünften, Bildungsangeboten und Versicherungen ist sie tief verwurzelt
in den Strukturen der Jugendarbeit. Mit ihren vielfältigen Angeboten
erleichtert die Bundeszentrale die Arbeit von vielen Ehren- und
Hauptamtlichen.

Bundeszentrale für katholische
Jugendarbeit

Service und Leistungen

Kontakt

katholische-jugendarbeit.de

info@katholische-jugendarbeit.de

0049 211 4693 0

Archivberatung
Bildungsveranstaltungen
Buchhaltung
Büro- und Tagungsräume
Fachberatung Inklusion
Fachberatung Fundraising

Fördermanagement
Jugendreisen und Unterkünfte
Lohn- und Gehaltsabrechnung
Organisationsberatung und -
entwicklung
Versicherung und Medien

https://katholische-jugendarbeit.de/
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Wer die Vergangenheit nicht kennt, kann die Gegenwart nicht verstehen und
die Zukunft nicht gestalten.

Das Jugendhaus Düsseldorf führt seit Jahrzehnten ein eigenes historisches
Archiv (JHD|Archiv), in dem neben den Unterlagen des Jugendhauses
Düsseldorf e.V. auch die der Bundesstelle des Bundes der Deutschen
Katholischen Jugend (BDKJ) und die Altbestände des DJK-Sportverbandes
gehören. Die Bestände sind im Archivportal NRW recherchierbar und für die
Öffentlichkeit zugänglich.

JHD|Archiv

katholische-jugendarbeit.de

Service und Leistungen
Einrichtung eures Archivs
Betreuung des Archivs
Einführungsveranstaltungen für Mitarbeiter*innen
Schulung Ehrenamtlicher
Unterstützung bei Förderanträgen
Recherchen und Ausarbeitungen

Preise

Telefonische Erstberatung bis 2 Stunden kostenlos

Anschließende Beratungen und Dienstleistungen
75,00 €/Stunde 

zzgl. MwSt.

zzgl. Unterbringungs- und Fahrtkosten
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Unser Fördermanagement unterstützt euch von der Antragstellung bis zur
Endabrechnung bei Förderprojekten. Wir bieten einen Rundum-Service.
Dadurch könnt ihr euch auf die inhaltliche Umsetzung eurer Projekte
konzentrieren, während wir uns um die administrative und finanzielle
Abwicklung kümmern. Durch unsere langjährige Erfahrung und gute
Vernetzung mit Förderstellen können wir sicherstellen, dass alle formalen
Anforderungen erfüllt und Fördermittel effizient verwaltet werden.

Fördermanagement

katholische-jugendarbeit.de

Service und Leistungen
Beratung zu Förderprogrammen und Richtlinien
Erstellung eines Antrags
Finanzverwaltung des Projekts
Erstellung von Zwischenberichten und Verwendungsnachweisen
Zwischen- und Endabrechnug
Projektcontrolling

Preise

Antragsberatung und -erstellung
45,00 €/Stunde zzgl.

MwSt

Zwischen- und Endabrechnung
45,00 €/Stunde zzgl.

MwSt.

Projektcontrolling
45,00 €/Stunde zzgl.

MwSt.
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JHD|Bildung ist als Teil der Bundeszentrale für katholische Jugendarbeit
optimal vernetzt. Durch jahrelange Erfahrung hat das Team einen Pool an
Expert*innen gewinnen können, die bei unterschiedlichsten Themen und
Fragestellungen im Zusammenhang mit Entwicklungs- und
Veränderungsprozessen zu Rate gezogen werden können. Als Kund*innen
könnt ihr dieses Netzwerk nutzen um genau die Expert*innen finden, die zu
euch und euren Fragestellungen passen.  

Organisationsberatung und ‑entwicklung
für Täger der kath. Jugendarbeit

katholische-jugendarbeit.de

Service und Leistungen
Persönlicher Kontakt und Screening zum Bedarf
Auswahl und Briefing von Expert*innen
Bei Interesse Projektmanagement durch das Team

Preise
Persönlicher Kontakt und Screening zum Bedarf
Vermittlung fachlich kompetenter Berater*innen
Informationsvermittlung zwischen Kund*in und
Berater*innen
Feedbackgespräch mit Referent*in und
Auftraggeber*in

500,00 €
 zzgl. MwSt

Erstellung von Zeit- und Projektplänen
Regelmäßige Zwischentreffen
Erstellung und Betreuung von Aufgabenpaketen
Allgemeines Projektmanagement
Auswertung des Projekts inkl. Feedbackgespräch

75,00 €/Stunde
Arbeitsaufwand 

zzgl. MwSt.

http://www.jugendhaus-bildung.de/
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JHD|Bildung ist als Teil der Bundeszentrale für katholische Jugendarbeit
optimal vernetzt. Die Mitarbeiter*innen kennen sich in der Zusammenarbeit
mit Tagungshäusern und Referent*innen bestens aus und bieten im Bereich
Veranstaltungsmanagement zuverlässig bedarfsgerecht zugeschnittene,
variabel kombinierbare und qualitativ hochwertige Unterstützungsleistungen
an. Der Nutzen für die Kund*innen ist eine deutliche Entlastung bei
gleichzeitiger Gewissheit, eine Leistung zu erhalten, die den eigenen
Qualitätsansprüchen genügt. Dies wird untermauert durch die Zertifizierung
durch den Gütesiegelverbund Weiterbildung. 

Veranstaltungen

katholische-jugendarbeit.de

Service und Leistungen
Vernastaltungsmanagement für Online- und Präsenzveranstaltungen
Moderation
Teilnehmer*innenmanagement
Evaluation von Veranstaltungen
Zoomräume und Zoomsupport
Organisation von Tagungshäusern
... und viele mehr!

Das Veranstaltungsmanagement kann – je nach Bedarf – flexibel genutzt
werden.

http://www.jugendhaus-bildung.de/


Servicepaket 1: 
Veranstaltungsmanagement für Präsenz-
Veranstaltungen (deutschlandweit)

Kostenpauschale für eintägige Präsenz-Veranstaltung
750,00 € 

zzgl. MwSt.

Kostenpauschale für zweitägige Präsenz-Veranstaltung
1.200,00 € 
zzgl. MwSt.

Jeder weitere zusätzliche Veranstaltungstag
300,00 € 

zzgl. MwSt.

Servicepaket 2: 
Planung und Umsetzung kompakter Online-
Veranstaltungen (bis 90 Minuten)

Kostenpauschale für kompakte Online-Veranstaltung
300,00 € 

zzgl. MwSt.

Servicepaket 3: 
Planung und Umsetzung längerer 
Online-Veranstaltungen

Kostenpauschale für eintägige Online-Veranstaltung
600,00 € 

zzgl. MwSt.

Kostenpauschale für zweitägige Online-Veranstaltung
1.000,00 € 
zzgl. MwSt.

Jeder weitere zusätzliche Veranstaltungstag
200,00 € 

zzgl. MwSt.



Baustein 1: 
Moderation von Veranstaltungen

Kostenpauschale für eintägige Veranstaltung (inkl. Vor-
und Nachbereitung)

900,00 €
zzgl. MwSt.

Kostenpauschale für halbtägige Veranstaltung (inkl. Vor-
und Nachbereitung)

600,00 € 
zzgl. MwSt.

zzgl. Unterbringungs- und Fahrkosten

Baustein 2:
Teilnehmer*innenmanagement

Kostenpauschale bis 20 Teilnehmer*innen
50,00 € 

zzgl. MwSt.

Kostenpauschale bis 100 Teilnehmer*innen
100,00 € 

zzgl. MwSt.

Kostenpauschale bis 300 Teilnehmer*innen
200,00 € 

zzgl. MwSt.

Baustein 3: 
Evaluation von Veranstaltungen

Kostenpauschale Evaluation
150,00 € 

zzgl. MwSt.



Baustein 4: 
Zoomraum und Zoomsupport während der
Veranstaltung

Zoomraum
20,00 € 

zzgl. MwSt.

Zoomsupport
25,00 € /Stunde

zzgl. MwSt.

Baustein 5: 
Zusammenarbeit mit inhaltlichen
Referent*innen

Kostenpauschale für Suche, Kontaktaufnahme und
Inhaltliche Vorbereitung

400,00 € 
zzgl. MwSt.

Baustein 6: 
Tagungshaus

Kostenpauschale für Suche nach und Absprachen mit
Tagungshaus

550,00 € 
zzgl. MwSt.
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katholische-jugendarbeit.de

http://www.jugendhaus-bildung.de/
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Die Abteilung Rechnungswesen ist stets über aktuelle gesetzliche
Änderungen informiert, sodass eine Sicherstellung der ordnungsgemäßen
Durchführung der Dienstleistung gewährleistet ist. Unsere Dienstleistungen
sind skalierbar und passen sich euren Bedürfnissen optimal an. Ihr profitiert
von unserer Expertise und könnt euch über eine zuverlässige und flexible
Zusammenarbeit freuen. Wir bieten euch eine transparente und faire
Preisstruktur ohne versteckte Kosten und garantieren mit unserem breit
aufgestellten Team eine fortlaufende Dienstleistung, unabhängig von
Abwesenheiten.

Buchhaltung

katholische-jugendarbeit.de

Service und Leistungen
Laufende Buchhaltung, monatliche Erfassung aller Einnahmen und Ausgaben,
einschließlich Rechnungen, Belegen und Banken in einem zertifizierten
Buchhaltungsprogramm (SAGE 100)
Wöchentliche Vorbereitung des Online-Zahlungsverkehrs (Sepa-Datei) 
Individuelle Kontenrahmen oder Standardkontenrahmen (SKR) 03 bzw. 04
Kostenstellen- und Kostenträgerrechnung
Plan-Ist-Vergleiche
Erstellung von Gewinn- und Verlustrechnungen sowie Bilanzerstellung
Vorbereitung und Betreuung des Jahresabschlusses
Optionale Nutzung der Warenwirtschaft für rechtssichere Rechnungsstellung 

      (e-Rechnungen)
KDG-konforme Abwicklung

Preise

Abrechnung auf Stundenbasis
45,00 €/Stunde zzgl.

MwSt

Einmalige Einrichtung in der Buchungssoftware Nach Aufwand

Erstberatung inkl. Anforderungskatalog kostenlos

http://www.jugendhaus-bildung.de/
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Die Abteilung Rechnungswesen ist stets über aktuelle gesetzliche
Änderungen informiert, sodass eine Sicherstellung der ordnungsgemäßen
Durchführung der Dienstleistung gewährleistet ist. Unsere Dienstleistungen
sind skalierbar und passen sich euren Bedürfnissen optimal an. Ihr profitiert
von unserer Expertise und könnt euch über eine zuverlässige und flexible
Zusammenarbeit freuen. Wir bieten euch eine transparente und faire
Preisstruktur ohne versteckte Kosten und garantieren mit unserem breit
aufgestellten Team eine fortlaufende Dienstleistung, unabhängig von
Abwesenheiten.

Lohn- und Gehaltsabrechnung

katholische-jugendarbeit.de

Service und Leistungen
Das Dienstleistungsangebot kann – je nach Bedarf – flexibel angepasst werden. Es stehen
folgende Bausteine zur Verfügung:

Erstellung von Lohn- und Gehaltsabrechnungen unter Berücksichtigung individueller
Arbeitszeiten, Überstunden, Prämien sowie Sonderzahlungen mit einem effizienten
Personalabrechnungsprogramm (SAGE HR-SUITE)
Berücksichtigung von Abwesenheiten wie Urlaub und Krankheit inkl. elektronischer
Arbeitsunfähigkeitsbescheinigung (eAU) und Erstellung der Erstattungsanträge für
Umlageverfahren U1 und U2
Fachkundige Berechnung von LST, Solidaritätszuschlag und Kirchensteuer
Durchführung betrieblicher Altersversorgung inkl. Meldeverfahren (KZVK/VBLU)
Pflege aller Dateien und Tabellen für den gesetzlichen Abzugsbereich und Sicherstellung
der Einhaltung aller gesetzlichen Vorgaben und Fristen
Zahlbarmachung der Bezüge und Abzüge als Sepa-Datei
Bearbeitung der Berufsgenossenschaftsmeldungen und des
Schwerbehindertennachweises 
Papierlose Bereitstellung der Abrechnungsunterlagen inkl. Auswertungen; Versand der
Gehaltsabrechnung per E-Mail möglich
Betreuung der Betriebsprüfungen der Krankenkassen und Lohnsteueraußenprüfungen
(ab Zeitraum der Übernahme)
An- und Abmeldungen von Mitarbeiter*innen
Erstellung von P3-Formularen (für die KJP-Abrechnung)
KDG-konforme Abwicklung

http://www.jugendhaus-bildung.de/
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Preise

Pauschale je Abrechnungsfall und Monat
20,00 €

 zzgl. MwSt

Einmalige Einrichtung in der Abrechnungssoftware Nach Aufwand

Erstberatung inkl. Anforderungskatalog kostenlos



Jahresbeitrag für Jugendreiseanbieter 350,00 €/Jahr

Jahresbeitrag für Jugendbildungs- und
Übernachtungsstätten

Grundbeitrag 250,00 €
zzgl. 1,00 € pro Bett
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Der Markt des Jugendreisens sowie der Jugendunterkünfte ist vielfältig.
Kinder und Jugendliche oder ihre Gruppenleitungen haben die Wahl zwischen
kommerziellen und gemeinnützigen Anbietern und unterschiedlichen
inhaltlichen Programmen. Wer nicht klar erkennbar mit eigenem Profil
auftritt, wird kaum noch wahrgenommen – weder von der Öffentlichkeit noch
von der Politik. Mitglieder im Verbund profitieren vom gemeinsamen Auftritt
in der Öffentlichkeit und der Darstellung des Mehrwerts katholischer
Anbieter. Sie profitieren durch einfache, kurze Wege der Kooperation
untereinander, kollegialen Austausch und diverse Unterstützungsangebote,
die Mitgliedsorganisationen bevorzugt zur Verfügung stehen.

BAG Katholisches Jugendreisen 

bag-katholisches-jugendreisen.de

Service und Leistungen
Vernetzung und Beratung
Interessenvertretung der Mitglieder bei Politik und Kirche sowie in
bundesweiten Gremien und Arbeitskreisen 
Öffentlichkeitsarbeit für Themen, die alle Mitglieder betreffen
Fortbildungsangebote und Tagungen zu ermäßigten Preisen zu relevanten
Themen
Herausgabe von Broschüren und Materialien zu relevanten bzw.
herausfordernden Themen zur Unterstützung der praktischen Arbeit 

Preise

https://bag-katholisches-jugendreisen.de/


Kon
tak

t

un
d

we
ite

re

Inf
os

Da der Auftrag zur Gewährleistung von Inklusion junger Menschen mit
Behinderungen in die Angebote der Jugendarbeit seit 2021 im SGB VIII fest
verankert ist, gewinnt das Thema auch von rechtlicher Seite zunehmend an
Bedeutung. 
Im Referat Jugendreisen werden auf Anfrage bereits seit Jahren Träger bei der
Entwicklung inklusiver Strukturen und inklusiver Pädagogik beraten und
unterstützt. Zudem sind über die Jahre Vernetzungsstrukturen zu
verschiedenen Organisationen und Expert*innen entstanden, die mit ihrem
Wissen das Beratungsspektrum in Spezialfragen ergänzen können.

Fachberatung Inklusion 

katholische-jugendarbeit.de

Service und Leistungen
Kurzberatung (telefonisch, per Video oder ggf. vor Ort), allgemein oder zu
Einzelfragen (z. B. Fördermöglichkeiten von Mehraufwand bei inklusiven
Angeboten)
Längerfristige Prozessbegleitung zur Implementierung inklusiver
Strukturen und Praxis 
Vermittlung von Expert*innen für Spezialfragen
Inhaltliche Organisation von (Inhouse-) Fortbildungen zum Thema
Bereitstellung von Referent*innen für Workshops oder Fortbildung

Preise

Telefonische Erstberatung kostenlos

Anschließende Beratungen und Dienstleistungen
75,00 €/Stunde 

zzgl. MwSt.

zzgl. Unterbringungs- und Fahrtkosten
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Das Angebot bietet die Möglichkeiten, einen Überblick über aktuelle
Fördermöglichkeiten zu gewinnen. Es reicht von allgemeiner Erstinformation
zur Förderlandschaft und Informationsquellen, über die Organisation von
(Inhouse-) Schulungen zu der Thematik bis hin zu konkreter Begleitung oder
Übernahme der Projektmittelakquise. 
In der Bundeszentrale sind über die Jahre Vernetzungsstrukturen zu
verschiedenen Organisationen und Experten entstanden, In einem
Erstgespräch wird der individuelle Beratungsbedarf und -umfang ermittelt,
um die passenden Expert*innen zu finden. 

Fachberatung Fundraising 

katholische-jugendarbeit.de

Service und Leistungen
Kurzberatung allgemein zu evtl. in Frage kommenden Fördertöpfen und
deren Rahmenbedingungen
Bereitstellung von Referent*innen für trägerspezifische Workshops oder
Fortbildung
Inhaltliche Organisation von (Inhouse-) Fortbildungen zum Thema
Längerfristige Begleitung/ Übernahme der Projektmittelakquise

Preise

Telefonische Erstberatung kostenlos

Anschließende Beratungen und Dienstleistungen
75,00 €/Stunde 

zzgl. MwSt.

zzgl. Unterbringungs- und Fahrtkosten, Material etc.
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Für Veranstaltungen stehen drei gut ausgestattete Konferenz- und
Tagungsräume bereit. Die Räume können nach Belieben in der Größe variiert
werden, da diese nur durch Trennwände voneinander getrennt sind. Sie
liegen im Jugendhaus Düsseldorf und sind damit mit öffentlichen
Verkehrsmitteln sehr gut zu erreichen. Alle Räume sind stunden- bzw.
tageweise zu vermieten.

Tagungsräume

katholische-jugendarbeit.de

Ausstattung
WLAN
85″ Bildschirm als Whiteboard, Projektionsfläche und für
Videokonferenzen (Zoom und Teams)
Flipcharts, Stellwände, Moderationskoffer
Redepult
Leinwand und Beamer
Kaffee und Getränke
Externes Catering möglich

Preise Ganzer Tag Halber Tag

Nutzung Konferenzraum Klein (41 m²) 180,00 € 80,00 €

Nutzung Konferenzraum Mittel (82 m²) 320,00 € 150,00 €

Nutzung Konferenzraum Groß (123 m²) 500,00 € 200,00 €

Flipchart, Stellwand, WLAN, Moderationskoffer 20,00 €

Interaktiver Bildschirm 85″ (z. B. für Zoom, Teams oder
Präsentationen)

50,00 €/Tag

Beamer/Laptop 10,00 €/Tag

Getränkepauschale (Wasser/Kaffee)
8,00 €/

Person pro Tag

(zzgl. MwSt.)
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Wir vermieten moderne Büroräume in zentraler Lage in Berlin und Düsseldorf
mit hervorragender Anbindung an den öffentlichen Nahverkehr. In
Düsseldorf stehen zusätzlich eine Ladestation für E-Autos sowie ein
großzügiger Sozialraum und Kaffeeküchen zur Verfügung. Ein schöner
Innenhof bietet Raum für Erholung und informelle Gespräche. Unsere
Standorte verbinden Funktionalität mit einem angenehmen Arbeitsumfeld
und sind ideal für Träger und Institutionen, die Wert auf eine gut erreichbare
und komfortable Arbeitsatmosphäre legen. An beiden Standorten sind bereits
vielfältige Träger und Organisationen aus der (katholischen) Jugendarbeit
angesiedelt. Sowohl in Berlin als auch in Düsseldorf sind Sie auch vor Ort gut
vernetzt und profitieren von vielfältigen Kontakten.

Büroräume

katholische-jugendarbeit.de

Ausstattung
Berlin

Moderne und barrierefreie Büroräume
Besprechungsräume flexibel dazu buchen
Drucker im Haus
Zentrale Lage

Düsseldorf
Modern und barrierefreie Büroräume
Ladestation E-Autos
Innenhof, Sozialraum und Kaffeeküchen
Tagungsräume flexibel dazu buchen
Drucker im Haus

Preise

Mietkosten pro qm - Berlin auf Anfrage

Mietkosten pro qm - Düsseldorf auf Anfrage


